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RUTA REPORTE NOVEDADES

1, Enel cabezote del formato debe quedar registrados el nimero del convenio, el
aperadar, la unidad opern

ay In modalidad.
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RUTA REPORTE NOVEDADES

2. Tener en cuenta las siguientes columnas:

n Fechn de Reporte
Colosar La fecha del dia o que se registra la novedad (No 1a fecha en que se presenta ba novedad)

b. Tipo y Maotivo de la novedad
Se despliegan opeiones segin el tipo de novedad que reporten. En la pestaia Instructivo estin
asocindas las conversiones
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RUTA REPORTE NOVEDADES

€. Descripeién de la Novedad

Se debe reportar de formn elara y concisala descripoion de la novedad, (No es necesasio
especificar el motivo de I hospitalizacién, ni horas, ni el nombre del hospital)

FRraona mayor NOSNIMZAGS Gesde el o UF
¥ G000 3 NOSPABINA o ala 2706

7 Cuando uns persona maver presente mis de una novedad durante el mismo mes, se debe reportar
cada novedad por separado, para asi realizar ¢l cargue en el sistema de manera adecuada
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RUTA REPORTE NOVEDADES

» Sila persona mayor viene hospitalizadn o de medio familiar desde of mes anterior, se
debe reportar mievamente, pero con fecha de inicio del 1° ¥ en la descripcion si debe
estar la fecha real

Ejemplo: Persona mayor “Hoapitalizada ¢l 24082023, y en dado caso que ve presente la
dada de alta de hospitalizacion en el med siguiente, colocar la fecha final y completar i
descripeion.

Se debe registrar b novedad inchuso sl durante el mes tampoco
aplica imicamente para las hospitalizaciones)
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RUTA REPORTE NOVEDADES

7 Ejemplos de Novedades de Ingresos directos. Ingresos por entergencia (Subir soporte) o raslados,
las cuales deben ser clarasy puntuales,

*Enlos ingresos de uucmnkla los mas comunes son Medidas de proteccion, Visitas de emergencia,
xtravio, Lanzamicntos, Sellamientos de hogares geridtricos, etc,

*Los Traslados generalmente son pos cambio de modalidad, por condicion de salud, por
convivencia, por solicitud de la persona mayoro familiar, etc [
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+ 3. Tener on cuenta que para el Gitimo dia habil de cada mes se registrardn las
novedades de la metafisica hasta las 06:00 pm, en caso que se presenten novedades
después de la hora establecida se debe informar en el grupo de trabajo social de manera
inmediata,
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